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I. ALTALANOS RESZ

1.

3.

A szabilyozas célja:

A szabélyzat célja, hogy rogzitse a Villalkozds beszerzései elSkészitésének lefolytatasanak, belsé
ellenérzésének felel6sségi rendjét, meghatérozza a Vallalkozast, mint beszerzét, ajanlatkérét terheld
kotelezettségeket, az anyagi és eljrasi szabélyok teljesitésének modjat, valamint a beszerzési,
kézbeszerzési eljards meginditasival és lefolytatdsaval kapcsolatos tevékenységek részletes szabilyait,
a nevében eljaro, illetSleg az eljarasba bevont személyek, valamint szervezeti egységek feleldsségi
korét és a beszerzési eljaras dokumentslési rendjét, Osszhangban a vonatkozé jogszabélyokkal.
Meghatdrozza tovibba a Vallalkozdsnak eljarasrendjét a nemzeti vagyonrdl sz616 2011. évi CXCVIL.
torvénybdl eredd kotelezettségeket is.

Alkalmazott f6 jogszabalyok:

a.)  2015. évi CXLIIL trv. a kdzbeszerzésrol

b.)  nemzeti vagyonrél sz616 2011. évi CXCVI. térvény (Nvtv.);

C.) aMagyarorszag mindenkori éves kozponti kdltségvetésérol sz016 érvényes térvény

d.) a kozszolgaltatok kozbeszerzéseire vonatkozé sajatos kozbeszerzési szabalyokrél szolo,
rendelet; az épitési beruhdzasok kozbeszerzési eljdrds soran készitendd dokumentaciéjanak
tartalmardl sz616. rendelet,

e.)  azépitési beruhdzdsok kozbeszerzésének részletes szabalyair6l sz616. Korm. rendelet,

f) A kozbeszerzési és tervpalyazati hirdetmények feladasanak, ellendrzésének és

g) kozzétételének szabalyairdl, a hirdetmények mintir6l és egyes tartalmi elemeirdl,

h.) valamint az éves statisztikai Osszegezésrl sz0l6 rendelet a kozbeszerzési eljarasokban
elektronikusan gyakorolhat6 eljdrdsi cselekmények szabalyairdl, valamint az elektronikus arlejtés
alkalmazdasdr6l sz6l6 257/2007. (X.4.) Korm. Rendelet; az allami vagyonnal valé gazdalkodasrél
$z010 254/2007. (X.4.) Kormédnyrendelet;

Ertelmezé rendelkezések:

A szabalyozds tekintetében beszerzés targya lehet drubeszerzés, szolgaltatds megrendelése. Az éru
olyan targyiasult dolog, amelyet valtozatlan formaban t5rténd felhasznalisra készitettek, amely
egyetlen tevékenység alatt elhasznilédik, elveszti eredeti allagat. Az arubeszerzés egyrészt
tevékenység, gazdasdgi folyamat, mdsrészt olyan visszterhes szerz8dés, amelynek targya
forgalomképes és birtokba vehetd ingd dolog, aru. Az 4rubeszerzés - amennyiben annak
felhasznaldsa sziikségessé teszi - magaban foglalja a beallitast és iizembe helyezést is.

A szolgiltatds cselekvés, tevékenység, amelyet visszterhes szerzddés keretében vesz igénybe -
szabalyozasunk tekintetében - a Szolgaltaté.

Ha a szerz6dés tobb - egymassal sziikségszeriien Osszefliggd - beszerzési targyat foglal magaban, a
meghatarozo6 értékii beszerzési targy szerint kell a szerz6dést mindsiteni. A Szolgaltaté csak kézi
raktarral rendelkezik, amely a hibaelhéritast szolgalja ki, ezért minden nagyobb mennyiségli, értékii
anyagbeszerz€s mindig eseti beszerzés. A szolgaltatds beszerzése altalaban folyamatos beszerzés (pl.
¢piiletek villamos elldtisa), vagy eseti (projektek megvalésitdsdhoz sziikséges szolgaltatis
beszerzése). E szabdlyozés keretében a két fogalom egyiittesen beszerzés.

Beszerzés alatt értjik mindazon miszaki és gazdasagi feladatok, folyamatok
Osszességét, kezdve a sziikséglet meghatdrozdstél, piackutatastol, palyaztatastol az
anyagi javak és szolgéltatisok mennyiségi és mindségi atvételéig, amelyek a



folyamatos és zavarmentes miikodéshez sziikkséges anyag- és eszkozellatast,
szolgaltatasok biztositdsat jelentik.

A Havdria olyan természeti csapés vagy emberi tevékenység okozta hirtelen esemény

(robbanas, koziti baleset stb.), mely a lakossagot és a kornyezetet veszélyeztet
sziiks€gdllapot kialakuldsat eredményezi.

4. Szabailyzat hatilya:

A szabdlyzat hatdlya kiterjed minden olyan arubeszerzésre, €pitési beruhdzasra, valamint

szolgdltatds megrendelésére, (tovabbiakban: beszerzés) amelyek vonatkozisdban a
Vallalkozas a megrendel6

a) Alanyi hatdly: A Szabalyzat a beszerzésekben részt vevl, a Vallalkozas
alkalmazdsaban 1év8 személyi allomanyra, valamint a kiilsé szakértdi munkatarsakra is
vonatkozik.

b) Idé6beli hatdly. A Szabalyzat visszavondsig érvényes.

¢) Tdrgyi hatdly: A Szabdlyzat vonatkozik valamennyi, a beszerzések tekintetében
{valamint a Villalkozds dontése alapjén) a Kbt elirdsai alapjan lefolytatando
beszerzési eljardsokra, és az Nvtv. dltal meghatdrozottak szerint dtvett egyes
vagyonelemek kezelésére.

d) Jelen szabalyzat nem vonatkozik a Havaria helyzetek megel6zésére vagy a
Havaria helyzetek kovetkezményeinek csokkentésére vonatkozé beszerzésekre.

II. RESZLETES ELOIRASOK

S. Beszerzési alapelvek:

A Villalkozas Beszerzési Szabalyzatot készit (ajanlott) a Kbt elSirasainak torténd egyiittes
megfelelés érdekében, ezért valamennyi kozbeszerzési és egy€éb beszerzési eljardsa soran
figyelembe veszi mindkét t6rvényben, és azok rendeletéiben lefektetett alapelveket.
Az aldbbi beszerzési tipusok lehetségesek:

megrendelés,

palyaztatas.
A beszerzés legegyszerlibb médja a megrendelés. A megrendelést alkalmazni kell fenti
eljarasok sordn, valamint ezen feliill is. A megrendelés kotelezettségvallalast jelent.
Szolgéltaté abban az esetben alkalmazza a pélydztatdst, ha a beszerzésre keriils anyagok
értcke eléri a Beszerzési Szabalyzatban meghatérozott Osszeghatdrt és tobb szallité ajanlata

miiszaki szempontb6l egymaéssal versenyeztethetd, valamint elegend6 id6 4ll a palyaztatas
lebonyolitisara.

A Villalkozas jelen Szabélyzatban a kovetkezd, beszerzéssel kapcsolatos alapelveket
hatarozza meg:
| a) A Villalkozs a beszerzések esetén alkalmazni kivanja az ellendrizhetbség elvét.
b) A Villalkozas a beszerzései tekintetében mindig vizsgalja a keretszerzddések és
rendelkezésre 4llasi lehetdségét a havaria és egyéb azonnali intézkedést igénylo
helyzetek jogszerii és azonnali kezelése érdekében.

A beszerzés el8készitése:
A beszerzés elokészitésén eldszor is a beszerzés tervezését értjik. Mar az eldzetes




koltségvetési javaslat, de leginkdbb az elemi koltségvetés elkészitése soran kell - a tapasztalati
adatok, a folyamatban 1évo feladatok, a szervezeti egységek tervei alapjan - gondosan felmérni a
beszerzések elbiranyzat igényét.

A munkdk tervezése sordn kiemelt fontossagi a megvaldsitashoz sziikséges beszerzések pontos
felmérése.

A beszerzés lefolytatisa:

A koltségvetésben tervezett beszerzések lebonyolitasardl az ligyvezetd igazgatok gondoskodnak
Ugy, hogy feladata szerz6dések elékészitése, megrendelések elokészitése, ajanlatok bekérése.

A munkikban, tervezett karbantartdsokban meghatarozott keretek felhasznaldsat az illetékes
igazgaté / teriileti vezet kezdeményezi, amelyben megjeloli a beszerzés tdrgyat (pontos leirés,
megnevezEs, sajatsdgos beszerzés esetén a lehetséges forgalmaz6, egyéb pontositds), a beszerzés
fedezetét, az igényl§ alairasat, amennyiben az nem azonos az lizemigazgatdval.

A beszerzési igényt az Ugyvezeti Titkarsagra kell leadni. Beszerzést az iigyvezeté igazgatok
ellenjegyzése utan lehet megvaldsitdsra bocsétani.

A beszerzés lebonyolitdsat - az elézbekben leirt engedélyezési folyamat utdn - az adott teriilet
vezetdje végzi utdlagos elszamolas mellett.

Amennyiben kiilf6ldi beszerzés sziikséges - ez csak akkor fordulhat eld, ha a beszerzés targyara
vonatkozéan nincs belf6ldi forgalmazo, vagy van, de az nem gazdasagos - gy az ajanlat kérést, a
megrendelést magyar nyelven is el kell késziteni. A tartalom megfeleltetéséért a kezdeményezd
felel!

A beszerzés értékét, értékhatarat illetden - érték alatt a beszerzést megelézéen kért, illetéleg kinalt
altalanos forgalmi ado nélkiil szamitott legmagasabb Osszegil teljes ellenszolgaltatast kell érteni (a
tovébbiakban: becsiilt érték), illetdleg a beszerzés lebonyolitdsdhoz ténylegesen sziikséges, a
megrendelés alapjat képezé tényleges értéket értjiik.

Hatasko6rok:

A Villalkozas beszerzési tevékenységének iranyitasaért, a kapcsolatos teenddk eldkészitésért és
koordinalasaért az adott teriileti vezet felelds.

A tevékenység iranyitasat illetéen feladata kiilonosen:

- felugyeli a beszerzések teljes folyamatat, rendszeresen ellendrzi a beszerzési
eljarasban bevont dolgozok és egyéb személyek tevékenységét,

- azonnal kételes kivizsgdlni, minden beszerzést zavaré kériilményt és minden olyan
esetet, amely annak eredményét befolyasolhatja,

- jogkorében minden olyan intézkedést meg tesz, illetve koteles
megtenni, amely a beszerzések lefolytatasanak jogszeriiségét és erkolesi tisztasagat
biztositja,

- rendelkezik a beszerzésekkel kapcsolatos feladatok beosztasara.

A feladat el6készitését és koordinalasat illeten feladata kiilsnosen:
az adott beszerzésnél érvényesiteni kivant pénziigyi, jogi kovetelmények
meghatirozasa, a beszerzési dokumentumok elkészitésében kézremiiksdd
alkalmazottak, szakértdként megbizott személyek vagy gazdalkodd
szervezetek, kivalasztdsa, azokra javaslattétel,
folyamatosan vizsgélja, hogy a beszerzések eliranyzati és pénziigyi fedezete
biztositott-e,
rendszeresen ellendrzi a teljesitések szerzodésszerliségét, a szolgéltatas és
ellenszolgaltatas, ardnyat és 6sszhangjat,




- gondoskodik a beszerzésekkel kapcsolatos adminisziriciés feladatok
ellatasarol,
- azonnal tajékoztatja a Vallalkozas iigyvezetd igazgatdit, ha feladatkorébe
tartoz6 munkajanak végzése sorin szabalytalansdgot vagy a Villalkozis
miikodési  kére vonatkozasaban célszeriitlenséget tapasztal és a jogkor
gyakorlGjanal intézkedés megtételét kezdeményezi,

- a jelen szabdlyzatban meghatérozott egyéb feladatok végrehajtasa.

Osszeférhetetlenség:

- A beszerzési eljaras soran a megrendeld nevében nem Jjarhat el, illet6leg az
eljarasba nem vonhat6 be a beszerzés targyaval kapcsolatos gazdasagi tevékenységet
végzl gazdalkodo szervezet (tovabbiakban: érdekelt gazdalkodé szervezet), illetdleg
olyan személy vagy szervezet, aki,

- Az eljaras el6készitésében €s lefolytatasiban nem vehet részt az ajanlatkérd
nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkcidinak partatlan és targyilagos
gyakorlasdra barmely okbol — igy kiiléndsen gazdasdgi érdek vagy az eljdrasban
részt vevo gazdasagi szerepldvel fennallé mas kozos érdek miatt - nem képes.

- Nem vehet részt az eljarasban ajanlattevéként, részvételre jelentkezoként,
alvéllalkozoként vagy az alkalmassag igazolasiban részt vevd szervezetként az
ajanlatkérd altal az eljarassal vagy annak elékészitésével kapcsolatos tevékenységbe
bevont személy vagy szervezet, ha koézremiikodése az eljarasban a verseny
tisztasdganak sérelmét eredményezheti.

- Az érintett személy vagy szervezet koteles irasban nyilatkozni arrél, hogy van-e
tudomasa vele szemben fennall6 dsszeférhetetlenségi okrol.

- Nem eredményezi a verseny tisztasdganak sérelmét és nem osszeférhetetlen az
olyan személy vagy szervezet részvétele az eljarasban, akitdl, illetbleg amelytdl az
ajanlatkéré az adott kdzbeszerzéssel kapcsolatos helyzet-,illetéleg piacfelmérés, a
kozbeszerzés becsiilt értékének felmérése érdekében a kozbeszerzés megkezdése
idépontjanak megjeldlése nélkiil, kizarolag a felmérés érdekében sziikséges adatokat
kozolve kért tajékoztatast, vagy a tamogatdsra irdnyulé igény vagy palyédzat
benyujtasahoz sziikséges arajanlatot kapott feltéve, hogy az ajanlatkéré nem kozolt
vele a kozbeszerzési eljaras soran az 6sszes ajanlattevéd vagy részvételre jelentkezd
részére rendelkezésre bocsatott adatok kérét meghaladé informéciot.

Ellendrzése:

A beszerzés folyamatos ellendrzésének megszervezésért az ligyvezetd igazgatok
felelnek. A munkafolyamatba épitett belsé ellendrzés minden érintett alkalmazott
munkakori felelossége. A belsd ellendrzésnek rendszeresen foglalkozni kell a
beszerzések szabalyszerliségének, gazdasdgossaganak a vizsgalatival.

6. Beszerzési értékhatarok:

A Villalkozds a kozbeszerzéseit a mindenkori Ktgvtv.-ben a kozszolgéltatok részére
meghatdrozott értékhatdrok szerint folytatja le. Ezek mértéke jelen Szabalyzat
elfogadasakor:

Unios kizbeszerzési értékhatirok

2017. janudr 1-t61 2017. december 31-ig unids eljarasrendben iranyadé koézbeszerzési
értékhatarok a kovetkezok:



e Nem ko6zszolgaltatoi szerzodések esetén:

- arubeszerzés és szolgaltatds megrendelés esetében, Kbt. 5.§ (1) bekezdés a) és b) pont
szerinti  ajanlatkérék:  135.000 eurd, melynek nemzeti pénznemben  kifejezett
értéke: 41.427.450 forint;

- arubeszerzés €s szolgaltatds megrendelés esetében, Kbt. 5.8 (1) bekezdés a) és b) pontjan
kivili ajanlatkérok: 209.000 eurd, melynek nemzeti pénznemben kifejezett értéke: 64.135.830
forint;

- a Kbt. 5. §-a szerinti valamennyi ajanlatkéré esetében, ha a beszerzés targya a Kbt. 3.
mell¢kletében szerepld szocidlis €s egyéb szolgaltatas 750 000 eurd, azaz 230.152.500 forint.

- Epitési beruhdzas esetében :5.225.000 eurd, melynek nemzeti pénznemben Kkifejezett
értéke: 1.603.395.750 forint;

- €pitési €s szolgdltatasi koncesszi6 esetén: 5.225.000 eurd, azaz 1.603.395.750 forint.

o Kozszolgaltatoi szerz6dések esetén:
- Arubeszerzés €s szolgaltatds megrendelés esetében: 418.000 eurd, melynek nemzeti
pénznemben kifejezett értéke: 128.271.660 forint;
- €pitési beruhdzds esetében: 5.225.000 eur, melynek nemzeti pénznemben kifejezett
ért€ke: 1.603.395.750 forint;

- a Kbt. 3. mellékletében szerepld szocialis és egyéb szolgaltatasra: 1.000.000 eurd, azaz
306.870.000 forint.”

- €pitési koncesszi6 €s szolgiltatasi koncesszi6 esetében 5.225.000 eurd, melynek nemzeti
pénznemben kifejezett értéke: 1.603.395.750 forint

Nemzeti kozbeszerzési értékhatarok

2017. janudr 1-t61 2017. december 31-ig nemzeti eljarasrendben irdnyadé
kozbeszerzési értékhatarok a kovetkezok:

o Klasszikus ajanlatkérék:
- arubeszerzés esetében: 15 milli6 forint;
- €pitési beruhdzas esetében: 25 milli6 forint;
_- €pitési koncesszid esetében: 100 milli6 forint;
- szolgaltatds megrendelése esetében: 15 milli6 forint;
- szolgéltatasi koncesszi6 esetében: 30 milli6 forint;
o Kozszolgiltatok:
- arubeszerzés esetében: 50 milli6 forint;
- €pitési beruhdzas esetében: 100 milli6 forint;
- €pitési koncesszi esetében: 200 milli6 forint;
- szolgaltatds megrendelése esetében: 50 milli6 forint;
- szolgiltatési koncesszi6 esetében: 100 milli6 forint.”

6.a.) 8,0 milli6 forint és a kézbeszerzési értékhatar kozott konnyitett beszerzési eljaras
6.b.) 100 ezer forint és 8,0 milli6 forint kozott 3 ajanlat bekérése

6.c.) 100 ezer forint alatt (azonnali) kézi beszerzés
(késobbi hivatkozds a 8. pontban)

7. Kozbeszerzések végrehajtiasaval kapcesolatos részletes szabalyok:

A Vallalkozés a vonatkozé értékhatdrok elérése esetén a Kbt.-ben foglalt eljardsi



b)

d)

g)

h)

8.

szabalyok szerint jér el meghatarozott részletszabalyok figyelembe vételével.
A Villalkozds dltal a kozbeszerzések lefolytatdsa soran alkalmazni kivant,
Jogszabalyon tili részletszabalyok a kovetkezék:

A kozbeszerzési eljardsok anyagait a Vallalkozasnal beszerzésenként Onalldan, a
szerz8dés mellékleteként ajanlott lefiizni, tekintettel arra, hogy a kbézbeszerzési
dokumentacioban foglalt kévetelmények a szerzédés részét képezik.

A kozbeszerzés megfelelé dokumentalasaért (egyéb megallapodas hijan) a
kozbeszerzési eljaras lefolytatdsaért felelés belsé munkavallalé, annak felugyeletéért
¢s eljardst kovetd megbrzéséért a gazdasagi vezetd felel.

A birdl6 bizottsdgba a kozbeszerzési, a szakmai, a jogi és a pénziigyi szakértelmet
biztositd személyek delegilasan tdl - a belsd szabalyzatokban meghatarozottak
szerint - meg kell vizsgalni a lehetdséget a tulajdonosok / ellatasért felelésok (vagy
azok egyiittes) képviseldi bevonasara. Egy delegalt tobb szakértelmet is biztosithat.
Amennyiben a Vallalkozas a kdzbeszerzést nem a sajat, hanem az ellatasért felelds
részére bonyolitja le, Ggy az ellatasért felelés (tobb ellatasért felelds esetén azok
megbizottja) jogosult delegdlni az Elnokot, illetve jogi szakértelmet is jogosult
biztositani (akdr mint tag, akér mint kiilsé résztvevd). Amennyiben ezzel a
lehetéséggel nem €1, Ggy az altalanos beszerzési szabalyok 1épnek életbe. A
Villalkozas az ellatasért felelésokkel minden esetben egyedi megallapodast kot a
beszerzés végrehajtasihoz biztositandé forrdsok elszémoldsanak modjardl,
hataridejérdl, a kbzbeszerzés soran figyelembe veendd részletes feltételekrdl.

A Villalkozds kozbeszerzéseit lehetdség szerint nyilt kdzbeszerzési eljarasban
folytatja le, kivéve, ha jogszabaly kifejezetten eldirja valamely mas eljaras
alkalmazasat.

Az ajanlati hatarid6k tekintetében a Vallalkozés térekszik a megalapozott tervezésre,
¢s az azon alapulf eljdrdsok - jogorvoslatot is figyelembe vevé - lefolytatasi idejének
megfeleld becslésére, és az e szerinti kiirasra. Gyorsitott eljarasra lehetdség szerint
csak olyan ellatasi vészhelyzet esetén kerit sort, amelyet meglévd szerzédései /
keretszerzddései terhére nem tud megoldani.

A Villalkozas éltal a szerzodés alairasara felhatalmazott személy a birald bizottsag
javaslata alapjan, a kozbeszerzési palyazaton nyertes ajanlattevével koteles
szerz6dést kotni.

A Vallalkozas eljardsaiban folyamatosan vizsgélja az elektronikus arlejtés szélesebb
korii alkalmazasanak lehetoségét.

Kozbeszerzés ali nem esé beszerzések részletszabalyai:

A Villalkozds a  kozszolgaltatdsokkal — kapcsolatos fokozott  atlithatésagi
kovetelményeknek és az erre irdnyuls fogyaszt6i eclvarisoknak eleget téve a

kozbeszerzési értékhatdr alatti beszerzéseit az alabbiak szerint szabélyozza.

a.) Konnyitett beszerzési eljdards

A 6.a.) pontban meghatarozott értékhatart meghaladé, de a kozbeszerzési



b.)

€rtékhatart el nem érd beszerzés tekintetében a Villalkozas az alabbiak szerint
jar el.

- A beszerzés tdrgyahoz kapcsolédban felkutatja az azt teljesiteni képes
természetes ¢s jogi személyeket (tovabbiakban ajanlattevok), és hivatalos tton
irasban lehetdség szerint minimum 5 ajanlattevétsl (vagy ha ennél kevesebbet
talal a piacon, akkor valamennyi felkutatott vallalkozastdl) drajanlatot kér be.

- Az ajanlatra torténd felkérés torténhet postai Gton a cég hivatalos
székhelyén / telephelyén keresztil, a Vallalkozas nyilvanosan kozzétett
elérhetségein, fax atjan, illetve a kdzponti e-mail cimén keresztiil is.

- Az ajanlattevokre vonatkozé feltételekre a Kbt. erre vonatkozéd
alapelveit ajanlott alkalmazni, fiiggetleniil att6l, hogy ezek a beszerzések nem
esnek a kézbeszerzés hatélya ala.

- Az ajanlati dokumentédciéért, illetve az ajanlat benydjtadsaért nem
javasolt ellenérték meghatirozasa.

- A vonatkoz6 ajanlattételi hataridéket ugy javasolt megallapitani, hogy
lehetéség szerint minél tSbben tudjanak ajanlatot tenni, ugy, hogy egy
esetleges késedelem ne veszélyeztesse a feladat végrehajtasat. Az elbirdlasi
hataridéket gy javasolt megallapitani, hogy megalapozott  dontés
sziilethessen, ennek hatéridejeit az ajanlatkérésben ajanlott feltiintetni.

- Az ajanlatokat lezért boritékban kell benydjtani és azt a bontdsra
kitliz6tt idSpontig nem szabad felbontani. Az ajanlatok felbontds4nal
biztositani kell a nyilvanossdg alapelvének érvényesiilését.

- A Vallalkozds - torvényi tiltds hidnydban - fenntartja maganak a jogot,
hogy az ajanlattevikkel a beszerzési eljaras barmely szakaszaban targyaljon a
beszerzés mennyiségérol, értékérdl, a feltételeket érdemben megvaltoztassa,
alternativ  ajénlatokat kérjen be, vagy barmely mds olyan dologban
egyeztessen valamennyi ajanlattevével, amely a Vallalkozas érdekeinek
érvényesiilését jobban szolgilja. E tirgyalasokra a verseny tisztasdganak
biztositasa érdekében minden érvényes ajanlatot tevdt meg kell hivni, és a
meghivasra megjelentekkel egyiitt lehet targyalni. A targyalasrol
jegyzdkonyvet kell késziteni, és azt minden ajanlattevének meg kell kiildeni,
figgetleniil att6l, részt vett-¢ a targyalason.

- A konnyitett beszerzési eljarast lezar6 dontést kovetben javasolt
részletes irdsos szerz6dés megkotése a nyertes ajanlattevével.

- A beszerzésrol sz6l6 dontés meghozatalat kovetben a Vallalkozas
tajekoztatét tesz kozzé a honlapjan a beszerzés eredményérdl, illetve,
amennyiben azt jogszabaly el6irja, magat a szerz6dést is kozzéteszi.

- A konnyitett beszerzési eljaras soran a hatariddket ajanlott ugy
megallapitani, hogy az biztositsa az érdemi ajanlattétel lehetdségét, és a
teljesitési hataridé elegend6 idSt nyjtson a szakmai feladatteljesitésre.

- A konnyitett beszerzési eljards lefolytatisdnak valamennyi okmanyat
minimum 3 évig a vallalkozas székhelyén javasolt megdrizni.

Arajénlat bekérésével indul6 beszerzési eljaris

A 6.a.) pontban meghatarozott értékhatart meghaladd, de a kozbeszerzési értékhatart el
nem €ré beszerzés tekintetében a Villalkozés az alabbiak szerint jar el. A 6.b.) pontban
meghatdrozott Osszeget meghaladé, de 6.a.) pont szerinti osszeget el nem érd
beszerzések tekintetében a Vallalkozasnak az alabbiak szerint javasolt eljarnia:

- A beszerzés targyit illetden piackutatast végez, melynek soran igénybe veheti a




beszerezni kivant termék / szolgaltatas nyilvanosan kozzétett fellelhetéségeit, arait,
szallitasi feltételeit. Ezek kiilondsen: a vallalatok hivatalos honlapjai, arkatalégusai,
médiaban kozzétett hirdetései, eldzetes tajékoztatd Jjellegl arajanlatai.

- A fentiekbdl a beszerzés targyat illetSleg a legkedvezGbb feltételekkel rendelkezé
arajénlatokat - koziilik a 3 6sszességében legkedvezobb ajanlatot (amennyiben
erkezett be ennyi ajénlat) - 6sszehasonlitja.

- Azelbiralast kdvetéen a 3 legkedvezébb ajanlatot hivatalos drajanlat bekérésével is
megerdsitheti, illetve megkisérelhet még a meghirdetettnél is kedvezdébb 4rat
elérni, amennyiben arra barmilyen esélyt lat. A hivatalos arajanlat elektronikus
uton is bekérhetd.

- Torekedni kell ra, hogy a beszerzésrdl alljon rendelkezésre szerz6dés, vagy pro
forma szerzédés a feltételek tisztazasa érdekében, vagy keriiljenek beszerzésre az
altalanos szerzodési feltételek.

- A3 arajanlat bekérésével indul6 beszerzési eljaras soran a hataridéket ajanlott Ggy
megallapitani, hogy az biztositsa az érdemi ajanlattétel lehetdségét, és a teljesitési
hataridd elegendd id6t ny(jtson a szakmai feladatteljesitésre.

- A kivdlasztas folyamatat, a letoltstt tajékoztatokat és valamennyi arajanlatot a
beszerzési eljards mellékleteként (kinyomtatva vagy elektronikus dton) ajanlott
meg0rizni legalabb a szerzddés teljesiilését kovetd 1 évig a Vallalkozas székhelyén

Kézi beszerzés

A 100 ezer forintot el nem érd beszerzések tekintetében - azok csekély értékére
tekintettel - a véllalkozas az adminisztraciés kéltségek beszerzési drhoz mért ardnytalan
mértéke miatt nem ajanlott kiilon eljaras lefolytatasa.

A Kézi beszerzés sordn torekedni kell arra, hogy a beszerzés a Villalkozis
sz€khelyéhez kozel, vagy ingyenes kiszallitassal torténjen, minimalizdlva a 14
forditandé munkaidét, szallitasi és adminisztrativ koltségeket. A Kézi beszerzéshez
szerz6dés kotése nem eldiras.

Alacsony beszerzési értékii tételeknél inkabb torekedni kell a folyamatos ellatési
€s/vagy keretszerz6dés megkotésére.

9. Havaria-helyzetben alkalmazandé eltérések

Vis major, havéria elhéritast és/vagy ezek hatasainak csokkentését szolgélo

véasdrlasokat, megrendeléseket az iigyvezets rendelhet el Osszeghatar korlatozas
nélkiil.

10. Egyes beszerzési eljarasok alkalmazasara vonatkozé Illetékességek

a.) A Villalkozas a beszerzési és kozbeszerzési eljardsok vonatkozdsaban az aldbbiak
szerint jarhat el:

- mellékletként becsatolja a Villalkozas beszerzéssel kapcsolatos aldirasi jogait
tartalmazé ,,Alairasi rendet”, vagy

- az ,,Alairéasi rend” vonatkoz6 tartalmat megegyezéen atvezeti jelen Szabalyzat

pontjai kozé.

A beszerzési eljarasok eredményének feliilvizsgalatara és az abban torténd
dontésre minden esetben a beszerzést elrendelé és/vagy jovahagy6 személy
jogosult, a beszerzés pénziigyi ellenjegyzését, illetve, amennyiben irdsos
szerz8dés is kotédik, ugy annak pénziigyi és jogi ellenjegyzést kovetSen.



b.) Az uniés értékhatirokat elérd vagy meghaladd értékii és az eurdpai unids
forrasbol megvaldsulé kizbeszerzések esetén a Vallalkozds a Kozbeszerzési
Hatésag altal vezetett névjegyzékben szereplé hivatalos kozbeszerzési
tanacsadot vesz igénybe az eljarast lefolytatéként, illetve sajat lefolytatds esetén
ellenjegyzéként. Ilyen esetben a kdzbeszerzési tanicsadé felelds az eurdpai
unids jogrend alkalmazaséaért, az unids elbirdsok maradéktalan teljesiiléséért, és
a vonatkozd nyilvantartdsi / jelentési / beszamolasi kotelezettségek
teljesitéséért. A koltségeket a  Villalkozas alapesetben a tdmogatés
projektmenedzseri koltségei terhére folyésitja, amennyiben ez nem lehetséges,
gy sajat forrasbdl tériti meg a kozbeszerzési tandcsadé felé.

c) A Kbt. ,in house" beszerzésekkel kapcsolatosan, a kozbeszerzés aldli

mentesiiléskor az ligyvezetok megvizsgiljdk a beszerzésben érintett szervezet
tényleges mentesiilését, sziikség esetén jogi szakértot vagy kozbeszerzési
hatésagot is bevon ennek elbiraldsaba;
Az lgyvezet6k felmeriild beszerzésenként egyedileg dontenek a Kbit..
vonatkoz6 rendelkezéseiben foglalt, a beszerzésekre vonatkozé egyéb
mentességek alkalmazasarol, illetve az attol valé eltekintésrdl, sziikség esetén
jogi szakvélemény kikérésével.

d.) A kiszervezett tevékenységekkel kapcsolatosan a Vallalkozés az aldbbiakat veszi
figyelembe:
A kiszervezeit tevékenységekre vonatkozéan a Villalkozés a Vhr. szerinti

tartalmd nyilvéntartdst vezet. A nyilvantartds mellékletét képzik a vonatkozé
szerzOdések.

A kiszervezett tevékenységekre vonatkozé korlatok betartasaért az lgyvezetok
¢s a gazdasagi vezetd egyetemlegesen felel.

11. Szerzédések tartalmi elemei

Valamennyi, jelen szabalyzat alapjan lefolytatott beszerzési eljaras szerzbdéseiben - az
altalanos szerzédési tartalmakon kiviil - szerepeltetni kell:

a.) Arubeszerzés esetén a szerzddésben meg kell hatdrozni az eltérités lehetbségeit
olyan moédon, hogy a Vallalkozas szamara minél rugalmasabb moédon tegye lehetdvé a
késdbbi pétlolagos igények beszerzését, vagy a beszerzendd mennyiség leszallitisanak
id6beli litemezését.

b.) Az ¢épitési beruhdzasok esetében a pétmunkdk és kiegészité munkak részletes
elszdmolasi szabalyait a Kbt. szabalyai szerint kell szerepeltetni a szerz6désben. A
szerzOdéses érték 10%-at meghaladé pétmunka keret nem keriilhet megallapitasra, ett6l
magasabb mértéket csak rendkiviili esetben, a szerzédésbe foglalt indoklassal keriithet
kikotésre. Nem alkalmazhaté olyan szerzBdéses kitételt, amely megakadalyozna a 10%
feletti beruhdzasi poétmunka eredeti szolgaltatast elvégzétdl eltérd szolgaltatoval vald
elvégzésének lehetdségét.

c.) Szolgaltatasnydjids a fogyasztok részére kozvetleniil szolgaltatast nydjté cégekkel
kotott szerz6dések esetén a szerzddéses partnereket a Vallalkozaséval megegyezd, vagy
annal szigoribb teljesitési kotelezettségek terheljék, javasolt gondoskodni arrol, hogy a
szerzOdéses  partnerek a  Vallalkozds  kotelezettségeiért megfelelé  biztositékok

alkalmazasaval (kotbér, kartérités, biztositas, pénzletét, stb.) a szerz6dés fennalldsa alatt
folyamatosan helyt alljanak.
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III. ZARO RENDELKEZESEK

12. Egyéb rendelkezések

- A Villalkozas a beszerzéseivel kapcsolatosan az aldbbi szabalyokat alkalmazza még:

- Az Onkorminyzatoktdl vagyonkezelésre atvett épitmények, eszkozok dtvétele jelen
Szabalyzat szerint nem minésiil beszerzésnek, arra vonatkozéan az Nvtv. és a 254/2007.
(X.4.) Kormanyrendelet eldirasai az iranyadéak.

- Az Osszeférhetetlenség tekintetében a Vallalkozds minden beszerzési eljrasa
tekintetében a Kbt. szerinti Osszeférhetetlenségi szabalyokat alkalmazza, ahhoz képest
eltérést nem hatdroz meg,.

13. Atmeneti rendelkezések

- A Villalkozds a 2017. janudr 1.t megel8zéen megkezdett és be nem fejezett
beszerzések esetében a beszerzés kiirasakor hatélyos eléirasokat alkalmazza.

- Valamennyi, jogszabaly vagy jelen Szabalyzat altal kotelezben kozzétenni eldirt
tartalom a Villalkozas honlapjan, a www.perkonsdho.hu-n talalhato.
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